
 

KARTA USŁUGI 

Urząd Stanu Cywilnego – Ewidencja Ludności 

ZASTRZEŻENIE NUMERU PESEL LUB COFNIĘCIE ZASTRZEŻENIA  Urząd Gminy 

w Lipowej 

 

NAZWA USŁUGI 

Zastrzeżenie numeru PESEL lub cofnięcie zastrzeżenia 

PODSTAWA PRAWNA 

⎯ Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności. 

⎯ Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej 

⎯ Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia listopada 2023r. w sprawie określenia wzorów                 

i sposobu wypełniania wniosków stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu zastrzeżenia 

numeru PESEL (Dz.U. z 2023r., poz.  ) 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Zastrzeżenie numeru PESEL i cofnięcie zastrzeżenia może dokonać każda pełnoletnia osoba:  

⎯ za pomocą usługi elektronicznej dostępnej na stronie Gov.pl  

⎯ za pośrednictwem aplikacji mObywatel  

⎯ na wniosek składany osobiście w dowolnym urzędzie gminy na piśmie utrwalonym                   

w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem. 

Ustawowy obowiązek weryfikacji zastrzeżenia numeru PESEL przy zawieraniu, np. umowy kredytu 

lub pożyczki wejdzie w dniu 1 czerwca 2024r.  Do tego czasu można zastrzegać lub cofać 

zastrzeżenie numeru PESEL, ale skutki prawne będą oddziaływały na zdarzenia,                                       

które nastąpią od 1 czerwca 2024r. 

I.  Czynność osobista w urzędzie gminy (od 17 listopada 2023 r.) 

1. Zastrzeżenie numeru PESEL: 

1) Każdy pełnoletni obywatel polski lub cudzoziemiec posiadający numer PESEL składa 

osobiście w organie dowolnej gminy na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, 

opatrzonym własnoręcznym podpisem wypełniony wniosek  „Zastrzeżenie albo 

cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL”. 

2) W przypadku niemożności osobistego złożenia wniosku o zastrzeżenie numeru PESEL 

spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać 

przeszkodą zastrzeżenia numeru PESEL można dokonać przez pełnomocnika. 

Pełnomocnik składa pełnomocnictwo szczególne do dokonania tej czynności oraz 

przedstawia do wglądu dokument potwierdzający istnienie przeszkody do osobistego 

złożenia wniosku (np. orzeczenie o niepełnosprawności). Ponadto pełnomocnik  

potwierdza swoją tożsamość za pomocą dokumentu tożsamości. 

3) W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającej 

ograniczoną zdolność do czynności prawnych wniosek o zastrzeżenie numeru PESEL 

może złożyć osobiście w dowolnym organie gminy opiekun prawny albo kurator, który  

w tym celu przedkłada orzeczenie sądowe potwierdzające wyznaczenie go opiekunem 

lub kuratorem oraz potwierdza swoją tożsamość za pomocą dokumentu tożsamości. 

4) Tożsamość obywatela polskiego potwierdzana jest na podstawie ważnego dowodu 

osobistego lub ważnego dokumentu paszportowego. 

5) Tożsamość cudzoziemca potwierdza się podstawie dokumentu podróży cudzoziemca 

lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość i obywatelstwo. 



6) Tożsamość obywateli Ukrainy, którzy przybyli w związku z działaniami wojennymi na 

terytorium UKR może być potwierdzona innym dokumentem, na podstawie którego 

dokonano ustalenia tożsamości, wpisanym do rejestru PESEL. 

7) Bezpośrednio po złożeniu wniosku i pozytywnej weryfikacji tożsamości organ gminy 

rejestruje zastrzeżenie numeru PESEL w rejestrze zastrzeżeń numerów PESEL i wydaje 

wnioskodawcy bezpłatnie potwierdzenie zastrzeżenia. 

8) Organ dowolnej gminy, na wniosek zainteresowanej osoby złożony na piśmie 

utrwalonym w postaci papierowej, opatrzony własnoręcznym podpisem, lub w postaci 

elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym albo podpisem osobistym, obowiązany jest wydać zaświadczenie zawierające 

pełny lub częściowy odpis danych dotyczących tej osoby przetwarzanych w rejestrze 

zastrzeżeń numerów PESEL. Zaświadczenie podlega opłacie skarbowej w wysokości   

17,00 zł zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej. 

9) Zaświadczenie jest przekazywane, w zależności od żądania wnioskodawcy, na piśmie 

utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem, albo                         

w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. 

 

2.  Cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL  

1) Każdy pełnoletni obywatel polski lub cudzoziemiec posiadający numer PESEL składa 

osobiście w organie dowolnej gminy na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, 

opatrzonym własnoręcznym podpisem wypełniony wniosek  „Zastrzeżenie albo 

cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL”. 

2) Cofnięcia zastrzeżenia numeru PESEL nie można dokonać przez pełnomocnika. 

3) W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającej 

ograniczoną zdolność do czynności prawnych wniosek o cofnięcie zastrzeżenia numeru 

PESEL może złożyć osobiście w dowolnym organie gminy, opiekun prawny albo 

kurator. 

4) Tożsamość obywatela polskiego potwierdzana jest na podstawie ważnego dowodu 

osobistego lub ważnego dokumentu paszportowego. 

5) Tożsamość cudzoziemca potwierdza się podstawie dokumentu podróży cudzoziemca 

lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość i obywatelstwo.  

6) Tożsamość obywateli Ukrainy, którzy przybyli w związku z działaniami wojennymi na 

terytorium UKR może być potwierdzona innym dokumentem, na podstawie którego 

dokonano ustalenia tożsamości, wpisanym do rejestru PESEL. 

7) Bezpośrednio po złożeniu wniosku i pozytywnej weryfikacji tożsamości organ gminy 

rejestruje cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL w rejestrze zastrzeżeń numerów 

PESEL i wydaje wnioskodawcy bezpłatnie potwierdzenie cofnięcia zastrzeżenia. 

 

II. Z urzędu numer PESEL zostaje zastrzeżony w przypadku:   

 

1) unieważnienia dowodu osobistego na skutek zgłoszenia utraty dowodu osobistego, 

2) zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych (tzw. kradzież 

tożsamości) 

3) zarejestrowania zgonu osoby 

 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY / ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Urząd Gminy Lipowa, ul. Wiejska 44 

34-324 Lipowa,  pow. żywiecki 

⎯ Urząd Stanu Cywilnego – biuro nr 8  

tel. 33  860-15-64    

⎯ Biuro ewidencji ludności – pokój nr 8A 

tel. 33 860-15-65  



WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wypełniony i podpisany wniosek  

2. Dowód osobisty lub inny dokument tożsamości (do wglądu). 

OPŁATY 

1. Zastrzeżenie numeru PESEL jest usługą nieodpłatną. 

2. Opłata skarbowa:  

⎯ 17,00 zł. za zaświadczenie zawierające pełny lub częściowy odpis danych wnioskodawcy 

przetwarzanych w rejestrze zastrzeżeń numerów PESEL wydane na wniosek 

zainteresowanej osoby złożony w formie papierowej opatrzony własnoręcznym podpisem, 

albo w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

⎯ 17,00 zł. za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa. 

 

W/w opłatę należy uiścić najpóźniej w dniu składania wniosku  gotówką w kasie Urzędu Gminy                         

w Lipowej lub bezgotówkowo na rachunek bankowy Urzędu Gminy w Lipowej  

Bank Spółdzielczy w Żywcu 

             Nr rachunku:  39 8137 0009 0000 2538 2000 0010  

PRZEWIDYWANY TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie  

OSOBA DO KONTAKTU 

Kierownik USC  tel. 33 860-15-64  

Inspektor Urzędu Gminy tel. 33 860-15-65  

TRYB ODWOŁAWCZY 

Brak  

UWAGI 

 

1. Osoba pełnoletnia może również dokonać zastrzeżenia numeru PESEL i cofnięcia zastrzeżenia 

za pomocą usługi elektronicznej dostępnej na stronie Gov.pl oraz w aplikacji mobilnej 

mObywatel.  

 

2. Bank krajowy, spółdzielcza kasa oszczędnościowo-kredytowa oraz operator pocztowy (Poczta 

Polska) może nieodpłatnie umożliwić dokonywanie zastrzeżenia numeru PESEL: 

1) na wniosek składany osobiście w: 

a) banku krajowym albo spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, 

b) w placówce pocztowej  

2) za pomocą systemu teleinformatycznego banku krajowego albo spółdzielczej kasy     

oszczędnościowo-kredytowej, w którym jest uwierzytelniana osoba dokonująca zastrzeżenia. 

 

3. Dane w rejestrze zastrzeżeń numerów PESEL są przetwarzane za zgodą osób, których dotyczą, 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej: RODO                

(Dz. Urz. UE L119/1) w związku z przepisem szczególnym zawartym w rozdziale 3a ustawy            

o ewidencji ludności w celu wprowadzenia danych do rejestru zastrzeżeń numerów PESEL, 

cofnięcia zastrzeżenia i wydania zaświadczenia zawierającego odpis danych przetwarzanych              

w Rejestrze Zastrzeżeń Numerów PESEL . 

 


